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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge o wartosci netto ponizej 30 000 €

W niniejszym pbstepowaniu nie stosuje sig¢ przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz U. z 2015 r, poz. 2164 z pézn. zm.) na podstawie
art. 4 pkt, 8 tej ustawy. ' : _

"I Zamawiajacy:
' Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowmka w Opolu
ul. Obroticéw Stalingradu 66 :
45-512.Opole : A ¢
e-mail: RDOS.opole@rdos.gov.pl
tel. 77 45 26 230, fax. 77 45 26 231 -

- ll.  Nazwa przedmiotu zamoéwienia: :
Przedmiotem zamdwienia jest ,,Ustuga sprzatan!a pomieszczen w Regionalnej - Dyrekgji
Ochrony Srodowiska w Opolu (Ili pietro)”. Termin realizaciji: dni robocze (od pomedzca{ku do
pigtku) w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 . :

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia Jest ustuga sprzqtama _pomieszczen zajmowanych przez
Regionalng Dyrekcje Ochrony ‘Srodowiska w Opolu, przy ul. Obroncéw Stalingradu 66 — i p..
o powierzchni 564 m?. Szczegblowe zasady i zakres wykonywania ustugi zaW|era zat. nr 1.

- IV.  Wymagania stawiane Wykonawcom: _
O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, kidry: posiada uprawnienia do
‘wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg

., obowiagzek ich posiadania, posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

V. Kryteria oceny ofert -

Cena | _ x 80
2. | Doswiadczenie , 10
4. System zarzadzania 10

Spetniamy wymugonia EMAS — zorzgdzamy urzedem efekiyvnie, oszezgdnis f prosrodoviskowo
ol. Obrodicéw Stolingradu 66, 45-512 Cpole, tel.: 77 45-26-230, fox: 77 45-26-231, rdos.opale@rdos.govp), wiropole.rdos.govpl




Kryterluml Cena —80 % :
Cene nalezy podaé w formie ryczaltu za miesigc kalendarzowy wykonywania ustugi,

uwzgledniajac zakres zaméwienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjg. Oferta
Za najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow w kryterium 1.

llos¢ punktéw w tym Kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C =C min/ C o x 80 pkt.

gdzie: . . -
. C - liczba punktﬁw przyznéna ofercie ocenianej w kryterium ,,Ceha”
C win — ¢ena brutto dférty najtariszej |
Co — cena brutto oferty ocenianej
80 — wskaznik staiy punktowy.

Kryterium Il Dos$wiadczenie — 10 % '

Wykonawca, za kazde przediozone wraz z ofertg referencje potw;erdzajace nalezyte
wykonanie uslugi porzgdkowej w pomieszczeniach biurowych o powierzchni min. 500 m?,
otrzyma 2 pkt. Maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia w kryterium doswiadczenie to 10 pkt.
Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie dotgczonych do oferty referencii.

Kryterium lll: System zarzadzania — 10 %

Wykonawca otrzyma 10 pkt., jezeli wdrozyt system zarzadzania $rodowiskowego
(w szczegolnosci EMAS lub 1SO 14001). Wykonawca ofrzyma 0 pkt. jezeli nie wdrozyt
systemu zarzgdzania Srodowiskowego. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie
dofgczonych do oferty dokumentow potw:erdzajqcych wdrozenie systemu zarzadzania
srodowiskowego.

Zamawiajgcy podpisze umowe z WykonlaWCa;, ktérego oferta otrzyma najwyzszg iloéé
punktdow (suma punktéw za kryteria | — 11).

VI. 8poséb realizacji zamdwienia:

1. Wykonawca wystawi fakture VAT za wykonang usluge w ostatnim roboczym dniu danego
miesigca. Faktura zostanie wystawiona na Regionalna Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Opolu, ul. Obroncéw Stalingradu 66, 45-512 Opole, NIP: 754 29 -54 -917. Orygmai faktury
Wykonawca przekaze do siedziby Zamawiajacego.

2. Formg platnoéci za wykonanie zamowienia bedzie przelew na rachunek bankowy
Wykonawcy z co najmnigj 30 - dniowym terminem platno$ci wystawionym na fakturze.
3. Zamawiajgcy nie’ przew;dUJe ptatnosci na podstawie faktur czesciowych oraz wyp!acama
zaliczki,

4, Zamawsajqcy nie przewiduje zmian ceny w drodze aneksu za wykonang ustuge.

5. W przypadku nie wykonania ustugi zgodnie z umowq, Wykonawca zobowigzany jest do
zaptaty kary umownsj. -

VIl.  Miejsce i termin otwarcia ofert: ,
-Oferty nalezy dostarczyé wg zalgczonego formularza do Reglonalnej Dyrekg;ji Ochrony
Srodowiska w Opolu, ul. Obroficéw Stalingradu 66, 45-512 Opole, pokoj 4.31 A, lub wystac
na adres poczty elektronicznej: rdos.opole@rdos.gov.pl do dnia 13.12.2016 r.




VIll.  Wskazanie oséb upowaznionych d;i kontaktu z wykonawcami _
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Magdalena _Spycha]ska — pok. 4.19, tel. 77-45-26-249,

" Dopuszcza sie przeprowadzeme wizji lokalnej po uprzednim umoéwieniu SIQ, te[efomcznle
Z przedstawicielem Zamawmjacego

Zamawiajgcemu przyslugwe prawo do odwolania zapytama ofertowego bez podanla
przyczyny. . , N Lastepra Regio wlneile !.:.; I
: ' Ouheonyfstodolyi ‘
Zatgezniki: " Regionainy Ko sirdflc ? sy
1. Szczegdlowe zasady i zakres wykonywania ustugi. o
2. Obszar sprzatania. ‘
3. Formularz ofertowy.
4. |stotne postanowienia umowy.

drestvna Kanid g W iowie:
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Zalacznik nr 1

WOF .261.12.48.2016.MS .

Szczegotowe zasady i zakres wykonywania ustugi

l. | OGOLNE ZASADY WYKONYWANIA USt.UGI

1. Przedmiot zamowienia obejmuje' sprzatanie w budynku o tgcznej powierzchni spfzatania
wynoszace] 564 m2 (podiogi - wykladziny PCV), zwana dalej ,ustugg’, zgodnie ze
szczegOlowym zakresem zawartym w rozdziale II.

2. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu (Zamawiajacy) wdrozyla System
Zarzadzania Srodowiskowego EMAS, zgodny z Rozporzadzeniem EMAS, w oparciu
o Polityke Srodowiskowa, zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Opolu. W zwigzku z tym, zaleca sig aby Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu
(Wykonawca) zapoznat sig z trescig Polityki Srodowiskowej, zamieszczonej pod adresem:
http://opole.rdos.gov.pl/polityka-srodowiskowa.  Kazdy pracownik realizujgcy = usiuge
porzadkowa, skiada oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ z Polityka Srodowiskowa Regionainej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

3. Wykonawca w terminie do 7 dni od daty podpisania umoWy przedstawi wykaz
pracownikow, ktorzy beda wykonywacé ustuge.

4. Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania wzgledem pracownikéw, ktérzy beda
wykonywaé ustuge, przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spolecznych, a w szczegdinosci
do zapewnienia im niezbgdnych srodkéw ochrony indywiduainej i odziezy robocze;.

~ Zamawiajgcy wymaga, aby do wykonania przedmiotu umowy . byt kierowany - personel,
ktérego wynagrodzenie za prace jest réwne lub’ przekracza réwnowarto$é wysokosci
wynagrodzenia- miinimalnego, o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002 o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 z' pédzn. zm), z uwzglednieniem wymiaru
' czasu pracy.

~ Pracownicy, ktorzy beda wykonywac ustuge muszg byé przeszkoleni w zakresie
wynikajacym z przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych. i ochrony danych
osobowych. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca ustuge  sprzatania nie byla
karana — w tym celu, kazdy pracownik realizujgcy ustuge porzadkowa, skiada oéwiadczenie
0 niekaralnosci.

5. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglaszaé Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno - Finansowego w RDOS w Opolu Zmiany osobowe pracownlkow
‘wykonujacych ustuge.

6. Zamawiajacy zastrzega' sobie prawo zazadania, w kazdym czasie, zmiany pracownikéw,
- ktorzy bedg wykonywaé ustuge, w przypadku niewladciwego wykonywania przez nich ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych zastgpié wskazanych

Spelniumy wymuganio EMAS — zarzqdzamy urzgdem efeklywnie, oszczgdnie 1 prosrodoviskowo
ul. Obsoncéiv Stulingrudu 66, 45-512 Opale, fel: 77 45-26-230, fox: 77 45-26-23, rdos.opole@irdos. govl, vvrseopole.rdos gov.p!




A

pracownikow, a w przypadku razgcego nharuszenia przez nich dyscypliny pracy
od nastepnego dnia roboczego po takim zdarzemu

7. Wykonawca do wykonania ustugi uzywac bedzne wlasnego, odpowiedniego do zakresu
wykonywanych czynnoéci, sprzgtu. Wykonawca powinien uzywaé $cierek wielokrotnego |
uzytku z mikrofibry. WykonaWca do wykonania ustugi uzywacé bedzie wlasnych $rodkow
czystoéci, rodkow higienicznych | workéw na $mieci. Srodki czystosci i higieniczne powinny
posiadac¢ odpowiednie zezwolenia i atesty dopuszczajgce do . stosowania w Polsce.
Produkty stosowane przez Wykonawce musza by¢ przyjazne dia srodowiska. Za produkty
przyjazne dia $rodowiska Zamawiajgcy uzna produkty opatrzone wspdlnotowym
oznakowaniem ekologicznym (lub réwnowaznym). Do oferty Wykonawca winien dolgczyé
wykaz srodkéw, ktére bedg uzywane podczas wykonywania - ustugi oraz dowody
potwierdzajgce spelnienie wymogdéw Zamawiajgcego (W przypadku, watpliwosci,
Zamawiajgcy bedzie zwracat sie¢ do Wykonawcy o wyjasnienia).

8. Wykonawca, w trakcie obowigzywania umowy, bedzie dostarczal w ilociach wynikajgcych
z faktycznego zapotrzebowania: papier toaletowy, mydio w plynie, plyn do mycia
naczyn, gabki do mycia naczyn, reczniki papierowe, $rodki zapobiegajgce osadzaniu
si¢ kamienia w muszlach klozetowych i pisuarach, worki na $mieci (,zwykie” i do
segregacji). Srednia ilo8é osdb korzystajacych z ww. zasobow — ok. 40. Wykonawca nie
moze uzywaé Srodkow czystosci i higienicznych, ktére nie znalazly sie w wykazie $rodkéw,
.0 ktérym mowa w ust. 7, chyba ze Wykonawca udokumentuje spehianie wymagan
Zamawiajgcego w odniesieniu do proponowanege produktu. Na Zgdanie Naczelnika
Wydzialu Organizacyjno- Finansowego, pracownicy, ktérzy beda wykonywaé us{uge, beda
zobowazam okazag srodki, ktérych uzywa do wykonywanla ushugi.

9. Sprzatanie pomleszczeﬁ odbywaé sie bedzie od poniedziatku do piatku w godz. 15.00
do godz.17.45. W ftrakcie wykonywania uslugi, Wykonawca zobowigzany jest do '
. przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajacego zasad zabezpieczania pomieszczenia
przed dostepem osob trzecich. Pomieszczenia archiwum, serwerowni i kasy beda sprzatane
w obecnosci przedstawm[ela Zamawiajgcego.

10. Pracownik Wvykonawey, wykonujacy usluge sprzatania, zobowigzany jest do
- codziennego, pisemnego potwierdzania odbioru kluczy do pomieszczen Zamawiajacego,
a takze do zamkniecia na klucz drzwi znajdujacych sie przy windzie o godzinie 15.30 — po
wyjéciu pracownikow i drzwi do kazdego sprzatanego pomieszczenia bezposrednio po jego
opuszczeniu. Ponadio ww. pracownik, zobowigzany jest do zglaszania fakiu
nieprawidiowego ‘segregowania odpadéw w pojemnikach do tego przeznaczonych
Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno — Finansowego.

11. Czynnosci, ktére zgodnie z ninigjszym opisem przedmiotu zaméwienia powinny byé
ukoficzone w okrestonym terminie (mycie okien, polimeryzacja) zostang uznane za
wykonane dopiero po dokonaniu ich odbioru przez Zamawiajgcego. Odbiér czynnosci
© nastapi w formie protokolu podpisanego przez obie strony. Termin wykonania czynnosci
moze byé przesuniety na wniosek Zamawiajgcego lub w przypadku niesprzyjajgcych
warunkéw atmosferycznych - na pisemny wniosek Wykonawcy zgloszony co najmniej
na 1 dzieh roboczy przed terminem wykonania czynnosci. Zmiana termmu w wiw trybie
wymaga zgody Zamawiajacego.

12. W trakcie wykonywanla ustugi Wykonawca nie moze czyscic sprzetu informatycznego
{monitory, komputery, drukarki itd.)




13. Obszar sprzqfania zostat zobrazowany na.zatgezniku nr 2 do niniejszego‘ zapytania.

1.

SZCZEGOLOWY OPIS UStUGT

Wykaz czynno§ci dotyczacych sprzatania pomieszczen

konferencyjnej, pomieszczenia socjalnego:

biurowych, Korytarzy, sali

: L Czestotliwos¢ wykonania -
Lp. | Wyszczegodlnienie -
w tyg. wm-cu | wroku
1. | odkurzanie podiég 5 razy
mycie podlog S5razy
przecieranie na wilgotno biurek i stolow okolicznosciowych 5 razy
opréznianie i wyrzucanie émieci z koszy oraz niszczarek
4 dokumentdw wraz z wymiang workow oraz wynoszenie 5 raz
: émieci  segregowanych do pojemnikéw do  tego y
przeznaczonych '
5. usunigcie zabrudzer ze szklanych drzwi- 3 szt. drzwi 5 razy
8. | czyszczenie niszczarek 5 razy
7. przecieranie na wilgotno szaf, regalow, polek wiszacych itp. 1raz
usuwanie pajeczyn oraz kurzu ze $cian, sufitdw | lamp,
8. . ; 1raz
czyszozenie aparatow telefonicznych
9. mycie grzejnikow i parapetow 1raz
10. | mycie drzwi 1raz
11 usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatoréw i raz
" | i listew sciennych ]
12. | mycie i rozmrazanie loddwek (2 szt.) 2 razy
maszynowe czyszczenhie i polimeryzacja wykladzin PCV,
13 | W terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym (jednak nie 2 razy -
" | poznigj niz do 31 maja i 30 listopada) - wy!qczme y
w pokojach 4.30, 4.31A, 4.318 i korytarz (pow. ok. 167m?)
mycie okien i parapetéw w terminach uzgodmonych
14 |2 Zamawiajgcym (jednak nie pézniej niz do 31 maja 2 raz
* | i 30listopada) - 32 szt. okien - $rednie wymiary 280 cm * y
180 cm - '

2. Wykaz czynnosci dotyczqcych sprzatania pomieszczen sanitarnych (1 toaleta z dW|ema
kabinami i jedng umywalkg, 1 toaleta z trzema kabinami i dwiema umywalkami):

Lp. | Wyszczegbinienie 7 w tygodniu
1. Wyczyszczenie i wytarcie pojemnikdw na odpady 5 razy
2. Usuniecie $mieci z pojemnikéw | wymiana workow foliowych- 5 razy
3. Wyczyszczenje wszystkich urzadzen sanitarych Srazy
4, Wyczyszczenie luster i powierzchni blyszczgeych 5 razy
5. Umycie podiag _ 5 razy
6. Czyszczenie pojemnikow na mydio i papier araz uzupelnianie wiw Srodkéw. S razy
7. i‘jﬂycie powier_zchr)i $cian pokrytych plytkami ceramicznymi (plytki sg polozone 1 raz
| do wysokosci sufitu) _




Zatgcznik nr 2 - Obszar sprzatania .

- WOF.261.12.48.2016.MS
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* REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Zatacznik nr 3
WOF .261.12.48.2016.MS |

Formularz ofertowy

Na ustuge sprzatania pomieszczeﬁ Zajmdwanych przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Opolu, przy ul. Obroficow Stalingradu 66 — Il p. o powierzchni 564 mZ

1. Dane wykdnawcy:

NAZWA: e e e
Adres: e e ......................
NIP: B U TOROURO ST e s e s '
REGON: .o, SRR JEOO U s |
Nrtelefonu: ... e, e et e b et e e a e caneen
Adres e-ﬁail: e SO, R

2. Po zapoznaniu sig z przedmiotem zaméwienia, oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia
na okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. za cene brutto (z VAT).

3. Do oferty zalgczam ... szt. referencji potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug
sprzatania pomieszczen biurowych wraz "z wykazem przedstawionych referenci
potwierdzajgcym na jakiej powierzchni zostaty wykonane przedstawione w- referencjach

ustugi, jezeli taka informacja nie wynika wprost z treéci referencii.

4. Posiadam/ nie posiadam® wdrozony system zarzadzania $rodowiskowego (podad jaki)

........................................................................................................................

, 5. O$wiadczam, ze posiadam hiezbednq do wykonania zamdwienia wiedze i'doévifia‘dcz'enie
oraz "dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

‘wykonania zamowienia.

s

Spefniomy wymaganio EMAS — zarzgdzamy vrzedem efektywnie, oszczodnie i prosrodoviskowio -
ul. Obroficéw Stolingrady 66, 45-512 Opale, fel: 77 45-26-230, fox: 77 45-26-231, idos.opale@idos.govl, vwropolerdos.govpl

EMAS

Zaentmiancy systen
gy

dextsniabrasga
FU2AGES 63




6. Oswiadczam, Ze zapoznaiem sig z istotnymi warunkami umowy i akceptuje je bez
zastrzezen, a w przypadku wyboru. niniejszej oferty, zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy na

warunkach, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

: 7. OéWiadczam, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia.

T

8. Oswiadczam, Ze do wykon;lw'énia przedmiotu umowy bedzie kierowany personel, ktérego
wynagrodzenie za prace jest réwne lub przekracza réwnowarto$é wysokosci wynagrodzenia
minimalnego, o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002 o n;inimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 z p6ézn. zm.) z'uwzgle,dnieniem wymiéru czasu pracy.

9. Os$wiadczam, ze uzyskano wszelkie informacje niezbgdne do rzetelnego sporzgdzenia

niniejszej oferty.
10. Oswiadczam, Ze jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy.
11. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

« 1) wykaz produkiéw, ktdére beda uzywane podczas wykonywanla ustugi,

2) wykaz przedtozonych referencji potwierdzajgcych powierzchnig na jakich swiadczone byly

przedstawione usiugi,

* niewtasciwe skreslic

Imig i nazwisko, podpisy 0s6b
Miejscowosé, data upowaznionych do skladania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy




® REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

_ Zaiqcznik nr 4
WOF.261.12.48.2016.MS

Istotne postanowienia umowy / Wzér umowy

Zawarta w dniu vreconen.o. 2016 roku w Opolu pomiedzy:

Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu, ul. Obroficéw Stalingradu 66, 45-512 Opole,
NIP 754 29549 17, REGON 160221317, reprezentowana przez Panig Alicje Majewskg -
Regionalnego Pyrektora Ochrony Srodowmka w Opolu, zwana dalej "ZamaWIajacym"

a

150 £ I , Z siedzibg W .ioiveiiiineans - Przy UL i wpisang do Krajowego
Rejestru Sadowego pod NI ....vvviviinviiin (NIP i, REGON ..iioiciiicunnns ey
“zwanym dalej "Wykonawca" reprezentowang Przez: .oveeeeereeeseseens

zas wspdlnie zwanymi ,Stronamj”
zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustugi kompleksowego sprzatania, w dni robocze
{od poniedziatku do pigtku} w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r., w pomieszczeniach
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu (Il pietro, ul. Obroncow Stallngradu 66).

2. Przedmiot umowy wykonywany bedzie zgodnie z warunkami i zakresem czynnosci okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy.

3. Przedmiot umowy wykonywany bgdzie z wykorzystaniem produktow wymienionych w zatgczniku
nr 2 do umowy.

§2

1. Miesigczne wynagrodzenle za wykoname przedmiotu umowy stanow1 kwote .........zt brutto
(Stownie: ..o e )

2. Faktura wystawiona bedzie na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

3. Naleznosc o ktorej mowa w pkt.1 ptatna bedzie przelewem przez Zamawiajgcego w terminie do 30
dni, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy udostepni Wykonawey miejsce na przechowywanie sprzetu niezbednego do
prawidiowego wykonania przedmiotu umowy i srodkdw czystosci.

§3

- 1. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowamem missiecznego okresu
wypowiedzenia. ‘

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w szczegolnosci gdy:

1) wykonawcé nie rozpoczat realizacji umowy przez trzy dni od daty obowigzywania umowy,
2) wykonawca przerwie realizacje umowy przez trzy kolejne dni robocze,
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_ 3) w razie powtarzajgcych sie przypadkéw nienalezytego wykonania umbwy
Przez. powtarzajgce sie przypadki nienalezytego wykonania umowy nalezy rozumieé trzykrotnq,
uzasadniona reklamacje Zamawiajgcego.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje sig zaplaci¢é Zamawiajgcemu kary umowne w wysokoéci'

1) za kazdy dzien nie wykonania ustugi sprzagtania w wysokosci 5% wynagrodzema
okreslonego w § 2 ust. 1,

2w przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy w wysokoscl
100 % wynagrodzenia okre$lonego w § 2 ust. 1.

2. O nalozeniu kary umownej, jej wysokosci i podstawie jej nalozenia Zamawiajgcy bedzie
informowal Wykonawce pisemnie 'w terminie 14 dni od zaistnienia Zdarzenia stanowigcego
podstawe nalozenia kary.

- 3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkadowania uzupe{majacego ha zasadach

ogdlnych Kodeksu Cywilnego, jezeli wartos$¢ powstalej szkody przekroczy wysoko$C kary

~umownej.
4. Wykonawca wyraza zgod@ na potraceme kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1 z naleznego mu

wynagrodzenla

§5

Wvykonawca ponosi odpowiedzialnoéé za:

1) nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, - :

2) przestrzeganie obowigzujacych u Zamawiajgcego zasad zabezpieczania pomieszczenia
- przed dostepem o0s6b trzecich,

3) wylgczenie urzgdzen elektrycznych, $wiatet i zakrecenia punktéw czerpania wody.

§6

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w powierzonym mu przéz Zamawiajgcego
na czas wykonywania umowy mieniu, w tym za'szkody'wyn_ikajqce z dzialania lub zaniechania jego
personelu w zwigzku z nieprawidlowa realizacjg umowy.

§7

Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania zobowmzaﬁ wynikajacych z umowy innemu podmiotowi
gospodarczemu /podwykonawcy/ bez zgody Zamawuajacego

§8

Ze stfony Zamawiajqcego, osobg uprawniong do podpisywania protokolow odbioru prac cyklicznych,
ti. mycie okien czy polimeryzacja jest Naczalnik Wydzialu Organizacyjno — Finansowege.

§9
Wszelkie zmiany ninigjszej umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10 -

1. W sprawach nie ureguiowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Spory wynikie w zwigzku z realizacjg ninigjszej umowy rozstrzygane bedg w sposob polubowny,
a w przypadku braku porozumienia strony dochodzi€ beda swych praw przed sgdem wilasciwym
dla siedziby Zamawiajacego.




§11

Wykonawca os$wiadcza, 2ze zapoznal sie z Polityka Srodow;skowq Regionainej Dyrekcji Ochrany
Srodowiska w Opolu, dostepng pod adresem: hitp://opole.rdos.gov.pl/polityka-srodowiskowa
| zobowigzuje sig do jej przestrzegania w trakcie realizacji umowy.

§12
Integralng czeécig umowy s zatgczniki;
1} Zat. nr 1 do umowy — Szczegoélowe zasady i zakres wykonywania ustugi,

2) Zal. nr 2 do umowy — Wykaz produktow, ktore bgdg uzywane podczas wykonywania ustugi,
3) Zal nr 3 do umowy — Wykaz pracownikéw bezposrednic odpowiedzialnych za nalezyte

wykonanie ustugi,
- 4) Zat nr 4 do umowy —~ Wzér karty potwierdzenia odbioru kiuczy.

§ 13

Umowa sporzgdzona zostala w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY ‘ ‘ WYKONAWCA




REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W 0POL

Zatacznik nr 1
do umowy nr

SzczegéloWe zasady i zakres wykonywania uslugi

. OGOLNE ZASADY WYKONYWANIA USLUGI

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje sprzatanie w budynku o tacznej powierzchni sprzatania
wynoszace] 564 m2 {(podiogi - wykiadziny' PCV), zwana dalej ,,usluga zgodnie ze
szczegblowym zakresem zawartym w rozdziale 1l

2. Regiona!na Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu (Zamawiajacy) wdrozyla System
Zarzadzania Srodowiskowego EMAS, zgodny z Rozporzadzeniem EMAS, w oparciu
o Polityke Srodowiskowa, zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska.
w Opolu. W zwigzku z tym, zaleca sie aby Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu
(Wykonawca) zapoznat sie z treécig Polityki Srodowiskowej, zamieszczonej pod adresem:
http://opole.rdos.gov.plfpolityka-srodowiskowa. Kazdy pracownik realizujgcy  usfuge
porzgdkowsa, skilada odwiadczenie o zapoznaniu sie z Politykg SrodOW|skowa Reglonalnej
Dyrekgji Ochrony Srodowiska w Opolu i zobowigzuje SIQ do jej przestrzegania.

3. Wykonawca w terminie do 7 dni od daty podplsama umowy przedstawi wykaz
pracownikéw, ktérzy beda wykonywac ustuge.

4, Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania wzgledem pracownikéw, ktérzy beda
wykonywaé usluge, 'przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spoiecznych aw szczego[nosci
do zapewnienia im niezbednych ‘$rodkéw ochrony indywidualnej i odziezy roboczej.
Zamawiajacy wymaga, aby do wykonania przedmiotu umowy byt kierowany personel,
ktdrego wynagrodzenie za prace jest rowne lub priekracza réwnowartos¢ wysokosci
wynagrodzenia minimalnego, o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002 o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008z p6zn. zm.), zuwzgledmenlem wymiaru
czasu pracy. ‘

Pracownicy, kiérzy beda wykonywad ustuge muszg byé przeszkoleni w zakresie
wynikajgcym z przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych i ochrony danych
" osobowych. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujaca usluge sprzatania nie byla
karana — w tym celu, kazdy pracownik realizujgcy usluge porzadkowa, sklada oswiadczenie
o niekaralnoéci. '

5. Wykbnawca zobowigzany jest niezwlocznie zg%aszéé Naczelnikowi Wydzialu
Organizacyjno - Finansowego w RDOS w Opolu zmiany osobowe pracownikow
wykonujgcych usluge.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania, w kazdym czasie, zmiany pracownikow,
ktérzy beda wykonywa¢ ustuge, w przypadku niewlasciwego wykonywania przez nich ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych zastapic wskazanych
pracownikéw, a w przypadku razgcego naruszenia przez nich dyscypliny pracy
. od nastepnego dnia roboczego po takim zdarzeniu. ' '
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. 7. Wykonawca do wykonania uslugi uzywaé bedzie wiasnego, odpowiedniego do zakresu
wykonywanych czynnodci, sprzetu. Wykonawca powinien uzywaé écierek wielokrotnego
uzytku z mikrofibry. Wykonawca do wykonania ustugi uzywaé bedzie wiasnych érodkéw
czystosci, srodkéw higienicznych i workéw na $mieci. Srodki czystosci i higieniczne powinny
posiada¢ odpowiednie zezwolenia i atesty dopuszczajgce do stosowania w Polsce.
Produkty stosowane przez Wykonawce musza hyé przyjazne dla srodowiska. Za produkty
przyjazne dia $rodowiska Zamawiajgcy uzna produkty opatrzone wspéinotowym
oznakowaniem ekologicznym (lub réwnowaznym). Do oferty Wykonawca winien dotgczyé
wykaz $rodkéw, ktére beda uzywane podczas wykonywania ustugi oraz dowody
potwierdzajgce spelnienie  wymogow Zamawiajacego (w przypadku watpliwosci,
Zamaw1ajacy bedzie zwracaf sig do Wykonawcy o wyjasnienia).

8. Wykonawca, w trakc;e obowigzywania umowy, bedzie dostarczat w ilodciach wynikajacych
z faktycznego zapotrzebowania: papier toaletowy, rriydlo w piynie, plyn do mycia
naczyn, gabki do mycia naczyn, reczniki papierowe, érodki zapobiegajace osadzaniu
si¢ kamienia w muszlach klozetowych i pisuarach, worki na $mieci (,,zwykle” i do
segregacji). Srednia iloé¢ oséb korzystajacych z ww. zasobéw — ok. 40. Wykonawca nie
moze uzywac srodkow czystosci i higienicznych, ktore nie znalazly sie w wykazie $rodkow,
o ktorym mowa w ust. 7, chyba ze Wykonawca udokumentuje speinianie wymagan
Zamawiajgcego w odniesieniu do proponowanego produktu. Na zgdanie Naczelnika
Wydzialu Organizacyjno- Finansowego, pracownicy, ktorzy beda wykonywa¢ ustuge, be;da
zobowigzani okaza¢ $rodki, ktérych uzywa do wykonywania ustugi.

© 9. Sprzgtanie pomieszczer’] odbywa¢ sie bedzie od poniedziatku do pigtku w godz. 15.00
do godz.17.45. W trakcie wykonywania -usiugi, Wykonawca zobowigzany jest do
przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajgcego zasad zabezpieczania pomieszczenia
przed dostepem osob trzecich, Pomieszczenia archiwum, serwerowni i kasy beda sprzatane
w obecnosci przedstawiciela Zamawiajacego.

10. Pracownik Woykonawcy, wykonujgcy usiu@g sprzatania, zobowigzany jest do
codziennego, pisemnego potwierdzania odbioru kiuczy do pomieszczen Zamawiajgcego,
‘a takze do zamknigcia na klucz drzwi znajdujgcych sie przy windzie o godzinie 15.30 — po
wyjsciu pracownikéw i drzwi do kazdego sprzagtanego pomieszczenia bezposrednio po jego
opuszczeniu. Ponadto ww. pracownik, zobowiazany jest do zglaszania faktu
nieprawidtowego segrégowania odpadéw w pojemnikach do tego przéznaczonych
Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno — Finansowego.

11. Czynnosci, ktore zgodnie z niniejszym opisem przedmiotu zaméwienia powinny byé
ukoficzone w okreslonym terminie (mycie okien, polimeryzacia) zostang uznane za
wykonane dopiero po dokonaniu ich odbioru przez Zamawiajgcego. QOdbidr czynnosci
_nastgpi w formie protokotut podpisanego przez obie strony. Termin wykonania czynnosci
moze by¢ przesunigty na wniosek Zamawiajacego lub w przypadku niesprzyjajacych
warunkéw atmosferycznych - na pisemny wniosek Wykonawcy zgloszony co najmniej
" na’1 dzien roboczy przed terminem wykonania czynnoscn Zmiana termmu w wiw trybie
wymaga zgody Zamawiajgcego. :

12. W frakcie wykohywania usfugi Wykonawca nie moze czyscié sprzetu informatycznego
(monitory, komputery, drukarki itd.) -

13. Obszar sprzatania zostal zobrazowany na zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania.




I, SZCZEGOLOWY OPIS USLUGI

1. Wykaz czynnosci dotyczgcych sprzatania pomieszczen biurowycﬁ, korytarzy, sé!i
konferencyjnej, pomieszczenia socjalnego:

Czestotliwosé wykonania

Lp. Wyszczegéinieriie

w tyg. wm-cu | wroku
odkurzanie podiég : _ 5 razy
mycié podidg 5 razy
3. | przetieranie na wilgotno biurek i stoléw okolicznosciowych 5 razy
opréznianie | wyrzucanie Smieci 2 koszy oraz niszczarek
4 dokumentéw wraz 'z wymiang workéw oraz wynoszenie 5 razy

Smieci  segregowanych do  pojemnikéw do tego
przeznaczonych

usunigcie zabrudzen ze szklanych drzwi- 3 szt. drzwi 5 razy

| czyszczenie niszczarek ' | brazy

usuwanie pajeczyn oraz kurzu ze Scian, sufitdw 1 lamp,

5
6
7. przecieranie-na wilgotno szaf, regatéw, potek wiszacych itp. 1 raz
8
9

czyszczenie aparatow telefonicznych 1 raz
mycie grzejnikow | parapetow | 1raz
10. | mycie drzwi : 1raz
11, }1§uwanie_ kurzu z kratel_< wentylacyjnych, wentylatordw 1 raz
i listew $ciennych
12. | mycie | rozmrazanie lodéwek (2 szt.) ' ' 2 razy

maszynowe czyszczenie i- polimeryzacja wykladzin PCV,
w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym (jednak nie |

13. pozniej niz do 31 maja’ i 30 listopada) — wylgcznie 2 razy
w pokojach 4.30, 4.31A, 4.31B i korytarz (pow. ok. 167m?)
mycie - okien i parapetéw - w terminach uzgodnionych

14 |2 Zamawiajacym (jednak nie pdznigj niz do 31 maja 2 razy

i 30listopada) - 32 szt. okien - érednie wymiary 280 cm *
180 cm . ' i

2. Wykaz czynnosci dotyczacych éprzqtania pdmieézczér’a sanitarnych (1 toaleta z dwiema
kabinami i jedng umywalka, 1 toaleta z trzema kabinami i dwiema umywalkami):

Lp. | Wyszczegoinienie : ‘ . w tygodniu
1. Wyczyszezenie | wytarcie pojemnikow napdpédy ‘ B 5razy -
2. Usuniecie $mieci z pojemnikdw | wymiana workow foliowych 5 razy
3. Whyczyszczenie wszystkich urzadzen sanitarnych ' 5 razy
4. Wyczyszczenie luster i powierzchni blyszezgoych 5 razy
5. Umycie podtég ' ‘ 5 razy
6. Czyszczenie pojemnikow na mydio i papier oraz uzupeinianie w/w srodkow. 5 razy
7 Mycie powierzchni cian pokrytych ptytkami ceramicznymi (piytki s3 polozone: 1 raz
do wysokosci sufitu)




Zéiqcznik nr2
do umowy nr

Wykaz produktow, ktére beda uzywane podczas wykdnywania ustugi




Zalgcznik nr 3
do umowy nr

Wykaz pracownlkow bezposredmo odpowiedzialnych za nalezyte
wykonanie ustugi

Podpis Wykonawcy




Zalgcznik nr 4
do umowy nr

Wzor karty potwierdzenia odbioru kluczy

imie i hazwisko

Data

Godzina

Potwierdzam odbidr kiucza do drzwi
znajdujgeych sie przy windzie
i zobowigzuje sie do ich zamkniecia na
kiucz o godzinie 15.30 — po wyjsciu
pracownikow
fpodpis/




