Opole, 17.06.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamdwienia o wartosci netto ponizej 30 000 €

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska (Zamawiajacy/RDOS w Opolu) zwraca sie z zapytaniem
ofertowym na ustuge wynajmu sali konferencyjnej oraz ustuge cateringowg $wiadczong podczas
jednodniowego spotkania Zespotu Lokalnej Wspodtpracy, ktére odbedzie sie w ramach opracowania projektu
planu zadan ochronnych dla obszaru Natura 2000 Zywocickie tegi PLH160019 w dniu 17.07.2014 r.

Zamowienie prowadzone jest w ramach realizacji projektu pn. ,Ochrona réznorodnosci biologicznej opolskich
obszaréw Natura 2000 w roku 2014” wspétfinansowanego ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Opolu.

. Zamawiajjcy:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu
ul. Obroncéw Stalingradu 66
45-512 Opole
tel. 77/ 4526246, fax. 77/4526231
NIP: 754 29 54 917
Il. Termin $wiadczenia ustug:
17.07.2014r.
11l. Miejsce realizacji zamdwienia:
Teren miasta Krapkowice lub Gogolin

IV.  Przedmiot zapytania:

1. Wynajem sali konferencyjnej w godzinach 10.30 — 14.00 wyposazonej w rzutnik multimedialny
i ekran. Sala konferencyjna powinna pomiesci¢ okoto 20 oséb oraz zosta¢ przygotowana do
spotkania.

2. Ustuga cateringowa (dla 20 oséb), w sktad ktorej wchodzi¢ bedzie:
2.1. Serwis kawowy:

- kawa (do kawy mleko, cukier),

- herbata (do herbaty cytryna, cukier),

- woda mineralna gazowana i niegazowana (w butelkach 0,5 1),
- soki (w butelkach 0,31 lub dzbankach),

- $wieze ciasto, min. 3 rodzaje — np. sernik, makowiec, szarlotka.



Zestaw kawowy powinien by¢ dostepny dla wszystkich uczestnikéw spotkania od godziny 10.30 do 14.00 i
by¢ uzupetniany podczas spotkania.

2.2. Zimny poczestunek:
- kanapki dekoracyjne (wegetarianskie i niewegetarianskie) - 3 rodzaje (co najmniej 3 szt./osobe),
- zimne przekaski - (wegetarianskie i niewegetarianiskie) - 3 rodzaje (tgcznie co najmniej 100 g/os.).
Zimny poczestunek powinien zosta¢ podany do godz. 12.00 (przerwa).

V. Szczegotowe wymagania odnosnie ustugi cateringowe;j.

1.Zimne przystawki oraz serwis kawowy powinny zosta¢ podane na zastawie ceramicznej lub szklanej wraz
z serwetkami i sztuécami.

2.Stoty przygotowane przez Wykonawce do serwowania nalezy przykry¢ obrusami.

VI. Sposdb oraz termin skfadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym do zapytania formularzu ofertowym, zgodnie z podang specyfikacja.
Oferty nalezy przesyta¢ e-mailem na adres RDOS.opole@rdos.gov.pl lub faxem na numer 77/4526231.
Termin skfadania ofert: 25.06.2014 r. godz. 15.30. Przestanie oferty po wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato jej odrzuceniem.

2. Oferte nalezy przedstawi¢ na wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.

3. Formularz ofertowy powinien zawiera¢ catkowity koszt wykonania ustugi. Nalezy podac cene brutto.
4. Zaleca sie aby wypetniony formularz ofertowy:
e  zostaf opatrzony pieczecig firmowg oferenta,
e  zostat podpisany czytelnie przez osobe upowazniong w imieniu oferenta,
e posiadat date sporzadzenia.
5. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

6. Do formularza ofertowego nalezy zatgczy¢ menu (zatgcznik nr 2), ktdre bedzie stanowito zatgcznik
do umowy.

VIL. Wymogi w stosunku do Wykonawcy:

Na zapytanie mogg odpowiedzie¢ podmioty zdolne do wykonania zamdwienia, tj. do zapewnienia ustugi
wynajmu sali konferencyjnej i ustugi cateringowej.

VIII. Kryteria wyboru oferty.

Sposréd ofert spetniajgcych wymogi Zamawiajgcego, zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo
na podstawie przedstawionych cen jednostkowych.

e Cenal00%



IX. Ptatnosci.

1. Faktura VAT za wykonana ustuge zostanie wystawiona na Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Opolu.

2. Oryginat faktury Wykonawca przekaze do siedziby Zamawiajacego.

3. Forma ptatnosci bedzie przelew na rachunek bankowy Wykonawcy z co najmniej 21 - dniowym
terminem pfatnosci wystawionym na fakturze sprzedazy.

4. Ptatnosci beda dokonywane na podstawie tgcznej ceny brutto podanej na formularzu ofertowym.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje ptatnosci na podstawie faktur czesciowych oraz wyptacania zaliczki.
Zamawiajacy nie przewiduje, zmian w drodze aneksu do uzgodnionej ceny za wykonang ustuge.

X. Uwagi konicowe.

1. Na podstawie art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.), w prowadzonym postepowaniu nie stosuje sie przepisow niniejszej ustawy.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.

2. Menu.



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Opolu
ul. Obronicoéw Stalingradu 66
45-512 Opole

(Wykonawca)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace $wiadczenia ustugi cateringowej podczas spotkania
organizowanego przez RDOS w Opolu w dniu 17.07.2014 r. w godzinach 10.30 — 14.00 dla 20 osdb, oferuje

wykonanie zamowienia za nizej podane kwoty:

Przedmiot wyceny llos¢ Kwota brutto za
ustug ustuge
Ustuga wynajmu sali konferencyjnej i ustuga cateringowa (zgodnie ze 1
specyfikacjg podang w zapytaniu ofertowym)

Oswiadczam, ze akceptuje termin ptatnosci 21 dni od daty wptywu faktury do RDOS w Opolu.

Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam odpowiedni potencjat techniczny oraz niezbedne zasoby

do realizacji niniejszego zamodwienia.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby sktadajgcej oferte)



Zatacznik nr 2

MENU

Kanapki dekoracyjne

Zimne przekaski

Ciasta

Menu zaoferowane przez Wykonawce w tabeli jest wigzgce podczas realizacji zamodwienia.

(miejscowos¢, data)

(podpis osoby sktadajacej oferte)



