. REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W 0POLU

Opole, 2018-03-06

WOF.261.1.39.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe o wartosci netto ponizej 30 000 €

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.) na podstawie art. 4
pkt. 8 tej ustawy. '

I Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekoja Ochrony Srodowiska w Opolu
ul. Firmowa 1

45-594 Opole

e-mail: sekretariat.opole@rdos.gov.pl

tel. 77 45 26 230

fax. 77 45 26 231

Il.  Opis przedmiotu zamoéwienia: :
Przedmiotem zamowienia jest ,,Sukcesywna dostawa do siedziby Regionalnej Dyrekgciji
Ochrony Srodowiska w Opolu materiatéw biurowych w 2018 roku”. :

2.  Materiaty biurowe dostarczane bedg zgodnie z zamowieniami czgstkowymi ztozonymi
przez Zamawiajacego, do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu,
ul. Firmowa 1, Ill pietro, na koszt i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, wediug cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w zatgczniku nr 1 - Formularzu
cenowym (dotyczy produktow zawartych w Formularzu). ,

3. Materialy, o ktérych mowa w ofercie cenowej winny posiadaé najwyzszg jakosg,

sprawno$¢ oraz wydajnoseé. :

Szczegotowy wykaz materiatow biurowych stanowi zatgcznik nr 1 — formularz cenowy.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku

Zamowien (CPV):

30100000-0 Maszyny biurowe, sprzet i materialy, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli

-—

S

lll. Wymagane warunki realizacji zamoéwienia, w tym termin realizacji zamoéwienia
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca, ktéry: posiada uprawnienia

do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania, posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
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odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. :
2. Termin realizacji zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2018 r.

IV. Informacja o mozliwosci skiadania ofert czesciowych
Zamawiajgcy nie podzielit zamowienia na czesci i nie dopuszcza ztozenia oferty
czesciowe.

V. Kryteria oceny ofert

Kryteria wyboru Znaczenie

Cena 100 %

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene za dostawe
przedmiotu zamowienia.

Na potrzeby poréwnania ofert, Zamawiajacy przygotowat zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy,
Poréwnaniu ofert podlega¢ bedzie cena sumaryczna oferty, wynikajaca z liczby
szacunkowej poszczegodlnych rodzajow materiatow biurowych.

VI. Termin i sposoéb skiadania ofert

Oferty nalezy dostarczyé wg zatgczonych formularzy do Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Opolu, ul. Firmowa 1, 45-594 Opole, pokoj 4.31 A, lub wystaé na adres poczty
elektronicznej: judyta.kieronska.opole@rdos.gov.pl do dnia 12.03.2018 r.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

VIl. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

1. Ze strony Zamawiajgcego, osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani
Judyta Kieronska — tel. 77 45 26249, e-mail: judyta.kieronska.opole@rdos.gov.pl.
2. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego zapytania ofertowego zaleca sie
wskazywac znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego (WOF.261.1.39.2018)
lub nazwe zamowienia nadang przez Zamawiajgcegdo.

VIIl. Istotne postanowienia umowy
Wzaér umowy / istotne postanowienia umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo do odwotlania zapytania ofertowego bez podania

przyczyn'y. ‘J%'.e';fﬁﬁ'uet;ﬂ:‘wH;m_\‘/ Dyrektor
Ochrony Srodowiska w Opolu

Zalgczniki:

1.  Formularz cenowy,

2. Formularz ofertowy,

3. Istotne postanowienia umowy.

Alicja Majéwska

Inspektor Ay alaT
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KLQ,‘S'\OUTL)D.Q— Tganizacyjno-| I‘H‘}jz:-:-:m
Judyta Kieronska Ma L"';\ \Q_‘]
Lidia Musia]



REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU ‘

Zalacznik nr 1
WOF.261.1.39.2018
Formularz cenowy

Cena Wartosé Wartosé
L Nabad ) ‘ e jedn. | Szacunkowa il. netto Stawka vat brutto-
P 2L netto | w ciggu roku [PLN] [%] [PLN]
[PLN] [4*5] [6+7]
1 2 3 4 5 6 7 ot
1 | BateriaLr6 1 szt. 10 :
.| Cienkopis 0,4mm
2 o 1 op.
(rézne kolory, 6 szt. w op.) or P
Dtugopis 0,7mm (rézne kolory) 1 szt. 22
4 Dtugopis BIC 1 szt. 30
Etykiety samoprzylepne uniwersalne :
5 : 1 rolk 2
pétbtysk 50x30mm (1000 szt./rolka) roRa il &
6 Et)/klety samoprzylepne uniwersalne 1rolka 4
pétbtysk 100x60mm: (500 szt./rolka) :
7 Fastykuta A4 szara (op. 50 szt.) 1 op.
Foliopis Imm czarny szt
9 | Gumka otéwkowa 1 szt.
Karteczki zotte samoprzylepne
L 76 x 76mm (100 kartek w bloczku) bl 13
11 | Karton archiwizacyjny 1 szt. 20
12 | Klej w sztyfcie : 1 szt. 6
Koperty B4 z rozszerzonym dnem i
13 | bokami, z paskiem klejgcym (250 szt. 1 op. 1
w opakowaniu)
il Koperty B5 biate z pas'k|em klejacym Top 5
(500 szt, w opakowaniu)
Koperty C6 biate samoklejace
A 5
P (1000 szt. w opakowaniu) op
Koperty CD biate samoklejace z
1 y 1 op.
: okienkiem (25 szt. w opak.) G §
17 | Korektor tasma 5 mm x 8m | 1 szt. 3
18 Ko'szulkl groszkczwe A4 folia o grubosci 1 3
min. 42 mikronéw (100 szt. w opak.)
Mechanizm skoroszytowy biaty
A 1 op.
19 (25 szt. w opakowaniu) 8P 2
20 | Nozyczki 21cm 1 szt. 2
21 |Otéwek 2B | 1 szt. 15
| Papier ksero A3 min. 80g/m2-
ez (500 kartek w ryzie) Bifyea 7
Papier ksero A4 min. 80g/m2
1 200
2 (500 kartek w ryzie)* piee
24 | Przybornik na biurko czarny duzy ¥ 1 szt. 5

ﬁifr
¥
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25 | Rozszywacz 1 szt. 4

26 | Segregator A4 75mm grzbiet 1 szt. 30

27 | Szuflada na dokumenty 1 szt. 5

28 Tasma klejaca szer. 24 mm, o dt. min. foat 60
30m

29 Tecz_ka wigzana /ﬂ}4 biata 250g/m2 (50 i ab 5
szt. w opakowaniu)

30 Tasma termo'transfemwa 110mm x o 10
74mm wosk-zyw

31 |Temperéwka pojedyncza metalowa 1 szt, ¢
Zaktadki indeksujace 19mmx76mm (4

32 : 1 kpl. 23
kolory, 100 k z kazdego koloru) P

33 | Zakreslacz (4 kolory w zestawie) 1 kpl. 7

34 | Zszywacz min.20 k 1 szt.

a5 Zszywki 24/6 cynkowe (1000 szt. w 1p, 25
opakowaniu)

SUMA

* musi by¢ wyprodukowany w 100 % z widkien wtérnych (zaakceptowane bedg wszystkie produkty
opatrzone dowolnym oznakowaniem ekologicznym typu |, takim jak wspdlnotowe oznakowanie

ekologiczne, pod warunkiem, ze okreslono, ze produkt zostat wyprodukowany w 100 % z wtdkien

wtornych)

** zdjecie pogladowe
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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Zalacznik nr 2
WOF.261.1.39.2018

Formularz ofertowy

dot. dostawy do siedziby Regiénalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu, ul. Firmowa 1,
45-594 Opole, materiatow biurowych w 2018 roku.

* Wykonawca: (nazwa, adres, NIP, REGON, nr telefonu, e-mail)
Nazwatdsy' 2 oo o d Betha el Pedelbinomlis sok sBi A SRR sticl A e e S s e L St R e

REGQN: )i it S are v e, ST WG e I hang
NEte|eTomipE fim s Bale L b S LR e e T N
AIE S Ml

1. Oswiadczamly, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi
i przedmiotu zaméwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu Ofertowym i nie wnosze/wnosimy
do nich zadnych zastrzezen.

2. Oferuje/emy realizacje zamoéwienia w zakresie okreslonym w Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia w cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu cenowym stanowigcym
Zatgeznik nr 1 do oferty.

3. Na' potrzeby poroéwnania ofert, cena oferty wynikajgca z liczby szacunkowej
poszczegolnych rodzajéw materiatéw biurowych wynosi zt brutto
(stownie: , ztotych).

4. Oswiadczaml/y, ze dostawy beda realizowane w terminie od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2018 r.

5. Os$wiadczamly, ze posiadam/y niezbedng do wykonania zamowienia ;wiedze
i doswiadczenie oraz dysponuje OdeWleanm potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

6. Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z istotnymi warunkami umowy i akcethJe Je bez
zastrzezen.

Miejscowosé, Data

/podpis \."\J"ykonawcy;r

Regionalny Dyrektor

T AN TR R .
3 lad ) Q
: Ochrony Srodowiska w Opolu

:;‘:*

Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczgdnie i proérodowiskowo
i, Obrofcow Stalingrady 66, 45-512 Opole,fel 77 45-26-230, 75608 dovlopale@@idos.govl rddnicfa Majewska
EM AS ! roficow Stalingradu pole, fe 0x: It Wt}:ma@ os.govpl, www.opole.rdos.gov.
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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Zalacznik nr 3

WOF.261.1.39.2018

Istotne postanowienia umowy / Wzér umowy
Zawartawdniu .................. 2018 roku w Opolu pomiedzy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu, ul. Firmowa 1, 45-594 Opole, NIP
754 29549 17, REGON 160221317, reprezentowang przez Panig Alicje Majewska-
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Opolu, zwang w dalszej czesci umowy
"Zamawiajgcym",

a
TITI B8 o e b e e NI REGEN ,
wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod Nr ......cceveiinennnne , reprezentowang przez

................. zwanego w dalszej czesci umowy "Wykonawcg”.

Do zaméwienia bedacego przedmiotem niniejszej umowy, nie stosuje sig przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn.
zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa do siedziby Regionalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska w Opolu materiatéw biurowych w 2018 roku.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do sprzedazy i dostarczania materiatéw biurowych w okresie
od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r. do siedziby Zamawiajgcego zgodnie z
zamowieniem sktadanym przez Zamawiajacego w cenach zaoferowanych przez
Wykonawce, ujetych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy. Podana cena zawiera: wartosé
towaru, podatek VAT, koszty transportu do siedziby Zamawiajgcego.

3. Wartos¢ przedmiotu umowy wynosi brutto do: 4 500,00 zt (stownie cztery tysigce piecset
ztotych), ptatne zgodnie z § 4 umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia 10% upustu od cen materiatow posiadanych
w swojej ofercie, nie ujgtych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zwigkszone lub zmniejszone
potrzeby Zamawiajacego, w stosunku do danego asortymentu lub catosci dostawy.

§2

Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia w tym odszkodowane
z tytutu zrealizowania umowy ponizej wartosci okreslonej w §1 pkt 3.

Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczgdnie i prosrodowiskowo
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§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przedmiot umowy zgodnie z zaméwieniem
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy tj. 7.30 — 15.30 z wyjatkiem
dni wolnych od pracy, w asortymencie i ilosciach wynikajacych z biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca realizuje zamoéwienia ztozone faxem, e-mailem, w sklepie internetowym
w terminie do 5 dni.

- 3. Koordynatorem w zakresie obowigzkéw umowy ze strony Zamawiajgcego jest Judyta
Kieronska, tel. 77 45 26 249, e-mail: judyta.kieronska.opole@rdos.gov.pl.

4. Koordynatorem w zakresie ocbowigzkow umowy ze strony Wykonawcy jest ...........
.......... ce-mail; oo

5. Przedmiot umoWy bedzie dostarczany Zamawiajacemu do jego siedziby i na koszt
Wykonawcy.

§4

Ptatno$¢ dokonywana bedzie w PLN na podstawie faktury wystawionej po zrealizowaniu
zaméwienia na konto Wykonawecy w terminie do 21 dni, liczac od daty dostarczenia do
siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

§5

Wykonawca gwarantuje statos¢ cen zawartych w zatgczniku nr 1 do umowy przez caty okres
obowigzywania umowy.

§6

1. W przypadku dostarczenia przedmiotu umowy, wykazujgcego brak ilosciowy lub
jakosciowy Zamawiajacy sporzadzi na te okolicznos¢ protokot i powiadomi Wykonawce
telefonicznie lub pisemnie.

2. Wykonawca zobowiazuje sie w ciggu 3 dni dokona¢ wymiany przedmiotu umowy na
petnowartosciowy, pod rygorem nie uiszczenia zaptaty za zamawiany towar.

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci 0,1%
ceny produktow nie dostarczonych, zgodnie z zamoéwieniem czesciowym za kazdy dzien
zwioki, liczgc od dnia terminu dostawy.

2. Jezeli poniesiona szkoda bedzie wyzsza niz kara umowna, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego karg umowna.

- 3. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie dochowa terminu wynikajacego z §4, Wykonawcy
przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych za zwioke.



4. Na Wykonawcy cigzy odpowiedzialnoé¢ z tytutu uszkodzenia lub utraty przedmiotu umowy
az do chwili potwierdzenia odbioru przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

§8
1. Umowa zostaje zawarta do dnia 31.12.2018 r.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z dwutygodniowym okresem
wypowiedzenia.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§10

Ewentualne spory wynikajace z realizacji zawartej umowy strony bedg sie staraty
rozwigzywac polubownie, a jezeli to nie przyniesie rozwigzania, bgdg rozstrzygane przez
Sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§11

1. Zamawiajgcy, na zadanie Wykonawcy, bedzie potwierdzat stan naleznosci.

2. Wykonawca, na zgdanie Zamawiajacego, bedzie potwierdzat stan naleznosci.
§12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§13

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowa Regionalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska w Opolu, dostepng pod adresem: http://opole.rdos.gov.pl/polityka-
srodowiskowa i zobowigzuje sie do jej przestrzegania w trakcie realizacji.

§14

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron. :

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Reglonalny Dyrektor
Ochrony ,[";ii‘al'ﬁ:‘mp'\‘y“.’li!ﬂkf‘l w f{bpp\ﬁﬂ
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