REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Opole, 2016-12-08
WOF.261.12.37.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge o wartosci netto ponizej 30 000 €

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) na podstawie art. 4
pkt. 8 tej ustawy.

I Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu
ul. Obroncoéw Stalingradu 66

45-512 Opole

e-mail: RDOS.opole@rdos.gov.pl

tel. 77 45 26 230

fax. 77 45 26 231

Il. Nazwa przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu.

lll.  Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ):

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
zwrotow, a takze sSwiadczenie ustug odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego
5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00-13.00) oraz sSwiadczenie
ustug posrednictwa w przypadku przesytek Wymagajgcych, dla zachowania terminu,
nadania u operatora wyznaczonego.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktérych szczegotowe szacunkowe roczne
ilosci wyspecyfikowano w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik Nr 2, bedg
Swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie
Swiadczenia ustug pocztowych oraz miedzynarodowymi przepisami pocztowymi
obowigzujgcymi w dniu Swiadczenia przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, w tym z przepisami rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545).

Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i proérodowiskowo
ul. Obroricow Stalingradu 66, 45-512 Opole, tel.: 77 45-26-230, fax: 77 45-26-231, rdos.opole@rdos.gov.pl, www.opole.rdos.gov.pl
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3. Ustugi bedgce przedmiotem zaméwienia muszg obejmowa¢ przyjmowanie,

a.

przemieszczanie i doreczanie nastepujgcych typdw przesytek pocztowych:

Przesyiki listowe o wadze do 2000 gramdw, o wymiarach okreslanych jako Gabaryt A

lub Gabaryt B, zgodnie z ponizszymi definicjami:

I przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne — przesytka pocztowa
ekonomiczna niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,

Il. przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe — przesytka pocztowa priorytetowa
przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez pokwitowania odbioru,

lll.  przesyiki listowe polecone ekonomiczne — przesytka pocztowa rejestrowana
ekonomiczna przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru,

IV. przesyiki listowe polecone priorytetowe — przesylka pocztowa rejestrowana
priorytetowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru.

Paczki pocztowe o wadze do 10 kg i o wymiarach okreslanych jako Gabaryt A lub

Gabaryt B oraz paczki pocztowe o wadze od 10 kg do 20 kg, zgodnie

Z ponizszymi definicjami:

l. paczki pocztowe zwykte — paczki pocztowe rejestrowane ekonomiczne niebedace
paczkami najszybszej kategorii,

Il. paczki pocztowe priorytetowe — paczki pocztowe rejestrowane bedgce paczkami
najszybszej kategorii,

Przesyiki pocztowe, o ktérych mowa w pkt 3a IlI-IV oraz 3b I-ll, mogg by¢ nadawane

jako przesytki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych gabarytach:

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

l. Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,

Il. Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

l. Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosc¢
325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

II. Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900

mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie paczek pocztowych o nastepujgcych gabarytach:

Gabaryt A - to paczka pocztowa o wymiarach:

l. Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm;

Il. Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢é dtugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm,;

Gabaryt B - to paczka pocztowa o wymiarach:

l. Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosc¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm;

Il. Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm;

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.
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Wykonawca zapewni doreczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego
na calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (co najmnigj
wszystkie kraje Europy).

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych oraz paczek
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego,
opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
oraz uniemozliwiaC uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Zamawiajgcy
umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okre$lajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, polecona
z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki oraz petng
nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesylkach listowych i paczkach jednolite
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty w postaci odcisku pieczeci o tresci
ustalonej przez Wykonawce.

Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej oraz oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej, przez co nalezy rozumiec:

dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek, zgodnej ze wzorem przedstawionym przez
Wykonawce; przesytki wymagajace nadania u operatora wyznaczonego zostang
wyodrebnione skrétem ,,OW”,

dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celow rozliczeniowych w dwbéch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,
zgodnej ze wzorem przedstawionym przez Wykonawce.

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do
odbioru przesyiki rejestrowanej, doreczajgcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
lub jesli nie jest to mozliwe w inny sposdéb nie naruszajgcy przepisow prawa,
sporzadzone na odpowiednim formularzu, zawiadomienie o probie jej doreczenia wraz z
informacjg o terminie odbioru i adresie placéwki oddawczej, w ktdrej przesyilka jest
przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia
przesylki pocztowej w innym miejscu niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce
pozostawienia odnotowywane jest na przesytce pocztowe;.

W przypadku niezgtoszenia sie adresata lub innych uprawnionych osob po odbiér
przesytki rejestrowanej, nastepnego dnia po uptywie 7-dniowego terminu odbioru
wskazanego w pierwszym zawiadomieniu, powtdrnie zawiadamia sie adresata



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

o mozliwosci odbioru przesyiki pozostawiajgc w skrzynce oddawczej adresata albo jesli
nie jest to mozliwe w inny nie naruszajgcy przepiséw prawa sposoéb, sporzgdzone na
odpowiednim formularzu zawiadomienie o terminie odbioru i adresie placowki
oddawczej, w ktérej przesylka jest przechowywana. W przypadku pozostawienia
zawiadomienia o probie doreczenia przesytki pocztowej w innym miejscu niz skrzynka
oddawcza adresata, miejsce pozostawienia odnotowywane jest na przesytce pocztowej.

W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgtosi sie po odbiér przesyiki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczgc od dnia nastepnego po pozostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastepuje zwrot przesytki do nadawcy.

Niezwiocznie po doreczeniu przesytki za zwrotnym pokwitowaniem odbioru (ZPO)
Wykonawca dorecza zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) na adres Zamawiajgcego.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie soboty oraz
dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ przesylki przyjete do przemieszczania
i doreczania w czasie:

nie pézniej niz 5 dni po dniu ich nadania dla przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej
kategorii,

nie pozniej niz 3 dni po dniu ich nadania dla przesyiki bedgcej przesytkg (priorytetowg)
najszybszej kategorii,

kazdej nadanej przesytki w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia nadania.

Reklamacje z tytutlu niewykonania ustugi pocztowej Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz
12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢é 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, Zze nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy
i niemozliwej do przewidzenia.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamoéwienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami zawartymi
w ustawie Prawo pocztowe i Kodeksie cywilny.

Dniem roboczym na potrzeby okreslenia sposobu swiadczenia przedmiotu zamowienia
bedzie kazdy dzien od poniedziatku do pigtku, niebedgcy dniem wolnym od pracy, w
rozumieniu przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego. Na potrzeby okreslenia
sposobu Swiadczenia przedmiotu zamoOwienia ,awizowaniem” jest obowigzek
pozostawienia zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesyiki w drzwiach mieszkania
adresata, oddawczej skrzynce pocztowej lub skrytce pocztowej adresata, wynikajgcy dla
operatoréw pocztowych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdéwienia poprzez wykorzystanie
placowek pocztowych, spetniajgcych nastepujgce wymogi:

w kazdej gminie co najmniej jedna stata placowka pocztowa.

lokalizacja placéwek pocztowych, o ktérych mowa w postanowieniach pkt 23.a.,
uwzglednia wystepujgce na danym obszarze zapotrzebowanie na ustugi.

Wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek
listowych, muszg by¢ umiejscowione w lokalizacjach oraz posiada¢ warunki lokalowe,
ktére w sposéb oczywisty nie utrudniajg dostepu osobom niepetnosprawnym.

Wszystkie placowki pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbior przesytek
listowych, muszg by¢ czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku oprocz
sobot i dni ustawowo wolnych od pracy, przez co najmniej 6 godzin dziennie.

Wykazane w Formularzu Ofertowym ilosci przesytek kazdego rodzaju zostaty okreslone
szacunkowo, na podstawie danych z ostatnich 12 miesiecy, w celu obliczenia wartosci
oferty i poréwnaniu ofert i nie sg ilosciami zobowigzujacymi Zamawiajgcego.
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy
szacunkowe ilosci przesytek nie zostang w petni wykorzystane lub przekroczone do
terminu zakohczenia umowy.

W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg
dokonywane w okresie rozliczeniowym (miesiecznym) na podstawie rzeczywistych ilosci
przesytek i zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym wypetnionym, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 2.

Wartos¢ naleznosci za zwroty przesytek listowych i paczek obliczana bedzie
w okresach miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie
przetargowej za dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci zwrotéw danego rodzaju.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadawania przesytek innych niz okreslone
w OPZ, tj. innych typdéw lub o innych gabarytach i wagach oraz prawo do nadawania
przesytek do miejsc nie ujetych w Zalgczniku nr 2, i innych ustug. Ustugi takie beda
Swiadczone przez Wykonawce na podstawie regulaminu swiadczenia ustug Wykonawcy
w szczegdlnosci w zakresie cen, warunkéw i sposobu swiadczenia ustug.

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Zamawiajgcy bedzie wysyta¢ korespondencje tylko i wytgcznie we wiasnym imieniu. W
kazdej sytuacji Zamawiajgcy bedagcy Nadawcg musi figurowac jako Nadawca przesytki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadania przesylek listowych w trybie art. 57 § 5 pkt
2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z
2016 r. poz. 23 z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy przewiduje dotgczanie drukéw potwierdzenia odbioru dla przesytek
wymagajgcych zastosowania trybu wskazanego w ust. 32.



34. Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi a kosztami obcigzy¢
Wykonawce jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

35. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosci wstrzymania ekspedycji przesytek
w ustalonych dniach odbioru bez podawania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek
kosztow.

IV.  Wymagania stawiane Wykonawcom:

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki dotyczgce
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej. Zamawiajgcy
uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, tj. uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przemieszczania i doreczania przesytek
oraz ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 i poz. 1250). Wykonawca
zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ aktualny dokument potwierdzajgcy posiadanie
uprawnieh do prowadzenia dziatalnosci pocztowej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 i poz. 1250) - wpisu do prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej Rejestru operatoréw pocztowych zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub zezwolenia Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
pocztowych, w zwigzku z art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

V. Kryteria oceny ofert

Kryteria wyboru Znaczenie

Cena 100 %

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry zaoferuje najnizszg cene za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

VI. Sposob realizacji zamoéwienia:

1. Faktura VAT za wykonang dostawe zostanie wystawiona na Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Opolu, ul. Obroncéw Stalingradu 66, 45-512 Opole,
NIP: 754-29-54-917. Oryginat faktury Wykonawca przekaze do siedziby Zamawiajgcego.

2. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac¢ sie bedzie z dotu
w miesiecznym okresie rozliczeniowym (za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc
kalendarzowy). Termin ptatnosci wynosi do 21 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury na adres Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w postaci elektronicznej, o ile beda
one podpisane podpisem elektronicznym.

VIl.  Termin wykonania:
Ustuga bedzie wykonywana od 02.01.2017 r. — 31.12.2017 r.

VIIl.  Miejsce i termin otwarcia ofert:
Oferty nalezy dostarczy¢ wg zatgczonego formularza do Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Opolu, ul. Obroncéw Stalingradu 66, 45-512 Opole, pokdj 4.31 A, lub wystaé




na adres poczty elektronicznej: RDOS.opole@rdos.gov.pl do dnia 16.12.2016 r. Do oferty
nalezy dotgczy¢ umocowanie do ziozenia oferty (jezeli nie wynika ono z innych
dokumentow).

IX. Wskazanie os6b upowaznionych do kontaktu z wykonawcami
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Magdalena Spychalska — pok. 4.19, tel. 77-45-26-249.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odwolania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy.
2.  Formularz cenowy
3. Wz6ér umowy.



REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Zatacznik nr 1

WOF.261.12.37.2016
FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Opolu

ul. Obroncéw Stalingradu 66
45-512 Opole

(piecze¢ nagtéwkowa Wykonawcy)

Ja/ My, nizej podpisani:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy/ wykonawcow wystepujgcych wspdlnie™:

(zarejestrowana nazwa Wykonawcy/ petnomocnika wykonawcdéw wystepujgcych wspolnie*)

(zarejestrowany adres Wykonawcy/ peinomocnika wykonawcow wystepujgcych wspélnie*)

numer telefonu numer faksu: .

adres email:

przystepujac do prowadzonego przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Opolu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Opolu”, skladam/y niniejszg oferte na wykonanie zaméwienia:

1. Oswiadczamly, ze zapoznatem/lismy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczgcymi
przedmiotu zamdwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu Ofertowym i nie wnosze/wnosimy
do nich zadnych zastrzezen.

o T A
¥

%

¥
‘e/ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i proérodowiskowo
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Oferuje/emy realizacje zamowienia w zakresie okreslonym w Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia w cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu cenowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do oferty.

Na potrzeby poréwnania ofert cena oferty wynikajgca z liczby szacunkowej
poszczegolnych rodzajow ustug wynosi zt brutto
(stownie:
ztotych).

Oswiadczamy, ze ustugi beda realizowane w terminie od 2 stycznia 2017 r. do 31 grudnia
2017 r.

Oswiadczamly, ze zrealizuje/emy zamdwienie zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu Ofertowym.

Oswiadczamly, ze wszystkie informacje podane w zatgczonych do oferty dokumentach
i oswiadczeniach sg aktualne, zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng
Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w bitgd przy przedstawianiu
informaciji.

Oswiadczamly, ze informacje i dokumenty zawarte w Ofercie na stronach od nr
donr____ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane. Informacije
i dokumenty zawarte na pozostatych stronach Oferty sg jawne.

Oswiadczam/y, z2e w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzuje/emy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze
umowy.

Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czesc oferty, sa:
1)

2)

3)

4)

miejscowos¢ data

podpis osoby upowaznionej/ podpisy
0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy



WOF.261.12.37.2016.MS Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu
ul. Obroncoéw Stalingradu 66
45-512 Opole

(piecze¢ nagtéwkowa Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyzej,
przedstawiam/przedstawiamy szczegétowg kalkulacje cenowa dla ustugi:

Szacowana ilos¢
Rodzal prasey ek o przesylek na | Cena jednostkowa .. "
Lp. pocztowych Obroét Waga Gabaryt okres 12 brutto [PLN] Wartos¢ pozycji brutto [PLN]
miesiecy
A B C D E F G =
! do 3509 2 806 )
; ponad 350 g do
2 krajowy 1000 g A 12 ]
3 ponad 1000 g ) -
listowe zwykte do 2000 g
ekonomiczne
4 do 350 g 0 ]
i ponad 350 g do -
5 krajowy 1000 g B 0
6 ponad 1000 g 0 -
do 2000 g
4 do 350 g 4 )
i ponad 350 g do -
8 krajowy 1000 g A 0
9 ponad 1000 g 0 _
listowe zwykte do 2000 g
priorytetowe
10 do 350 g 0 )
i ponad 350 g do -
" Krajony 1000 g B 0
ponad 1000 g
*? do 2000 g 0 B
13 do 350 g 1934 )
; ponad 350 g do _
14 krajowy 1000 g A 23
ponad 1000 g
|y do 2000 g 7 )
listowe polecone
ekonomiczne
16 do 350 g 0 )
; ponad 350 g do
17 krajowy 1000 g B 0 ]
ponad 1000 g
" do 2000 g 0 )




WOF.261.12.37.2016.MS

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

Rodzaj przesytek

Szacowana ilos¢
przesylek na

Cena jednostkowa

Lp. pocztowych Obrot Waga Gabaryt okres 12 brutto [PLN] Wartos¢ pozycji brutto [PLN]
miesiecy
A B C D E F G H=F*G
19 do 350 g 21
" ponad 350 g do
20 krajowy 1000 g A 0
ponad 1000 g
21 . do 2000 g 2
listowe polecone
priorytetowe
22 do 3509 0
f ponad 350 g do
23 krajowy 1000 B 0
ponad 1000 g
24 do 2000 g g
25 do 1 kg 0
26 ponad 1 kg do 2 3
kg
— krajowy A
ponad 2 kg
27 do 5 kg 10
ponad 5 kg
A do 10 kg &
29 paczki krgjowe do 1kg 0
ekonomiczne
ponad 1 kg
el do 2 kg Y
— krajowy B
ponad 2 kg
& do 5 kg 2
ponad 5 kg
32 do 10 kg Y
. ponad 10 kg do :
33 krajowy 20 kg 0
34 do 1 kg 1
ponad 1 kg
= do 2 kg Y
— krajowy A
ponad 2 kg
e do 5 kg U
ponad 5 kg
37 do 10 kg Y
paczki krajowe
S8 priorytetowe WLE C
ponad 1 kg
e do 2 kg g
— krajowy B
ponad 2 kg
i do 5 kg Y
ponad 5 kg
41 do 10 kg 2
. ponad 10 kg do
42 krajowy 20 kg - 0
potwierdzenie
43 | odbioru przesytki krajowy - 1838

rejestrowanej




WOF.261.12.37.2016.MS Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

Szacowana ilos¢
Rodzaj przesytek L przesylek na | Cena jednostkowa ‘A .
Obrot Waga Gabaryt okres 12 brutto [PLN] Wartos¢ pozycji brutto [PLN]

pocztowych
miesiecy
E F

Lp.

A B C D G H=F*G

narzut wiasny
operatora za
ustuge
posrednictwa przy
nadawaniu
przesytki u
operatora
wyznaczonego

44 100

ustuga odbioru
przesytek z
siedziby
Zamawiajgcego .
45 | swiadczona 5 dni ml_i::;k;(a:y 12
w tygodniu
(poniedziatek-
piatek) - optata
miesieczna

Razem kwota _
brutto [PLN]

Dla przesytek nie ujetych w formularzu bedzie naliczona
optata zgodna z Cennikiem Wykonawcy.

miejscowosé data

podpis osoby upowaznionej/ podpisy
0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy



REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

UMOWA ...... 12016

zawartaw dniu .... ..... 2016 r. w Opolu pomiedzy:

Skarbem Panstwa —Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w Opolu, z siedzibg w
Opolu, ul. Obroncéw Stalingradu 66, 45-512 Opole, NIP: , REGON:,
reprezentowang przez

zwang dalej: ,Zamawiajacym”

firma ..o ,ZSIedzibg W ... , Wpisang

do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad

........ da.................oeovieo.pod numerem KRS: ..........................., [informacja o
kapitale zakladowym] NIP ...................... ,REGON ............... , reprezentowang przez....
Pani/lPan ...

zwang/ym w dalszej czesci: ,,Wykonawcg”.

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

§1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, z p6zn. zm.) oraz zgodnie
z Zapytaniem Ofertowym, ktory stanowi Zatgcznik Nr 1 do Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, Ww szczegolnosci przestrzegajgc wymogow zawartych w  przepisach
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
Warl;%nk(')w wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.
*ﬁ ﬁi&z
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we Spefniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
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545), oraz aktdow prawnych uchylajacych lub zmieniajgcych powyzsze przepisy, jezeli
zostang wydane w czasie wykonywania Umowy.

3. W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca
zobowigzany jest stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytki,
chyba Ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego stanowig inacze;j.

4. W zakresie nieuregulowanym w Umowie, Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustugi
objete umowg zgodnie z regulaminem Swiadczenia ustug stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do
Umowy — ,Regulamin swiadczenia ustug pocztowych”. Zmiana Regulaminu $wiadczenia
ustug pocztowych musi zosta¢ potwierdzona pisemnie i nie stanowi zmiany Umowy w
rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

5. Placéwka nadawczg i odbiorczg, ktéra bedzie realizowata ustugi wynikajgce z niniejszej

Umowy, bedzie

6. Za moment odbioru przesyiki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyiki przez Wykonawce.

7. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem Umowy w przypadku braku

zastrzezen odbywac sie bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

§2
Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 2 stycznia 2017 roku
do dnia 31 grudnia 2017 roku.

§3.
Rozliczanie ustug

1. W trakcie realizacji zaméwienia, rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek pocztowych i zwrotéw, wedtug cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Umowy.

2. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegodlnych pozycji przesytek wyszczegodlnionych
w ,Formularzu cenowym”, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy, majg charakter
szacunkowy, przyjety dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwigekszenia ilosci wskazanych
przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych
ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w

trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci



poszczegoélnych rodzajow przesytek nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1
Umowy.

3. Rozliczenia naleznosci miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym regulowane bedg w formie
optaty ,,z dotu” za swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym:

1) przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych,

2) paczek pocztowych,

a takze za przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy.

5. Warunkiem zastosowania formy opfaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajgcego
czynnosci polegajgcych na:

1) nadawaniu przesytek w siedzibie Zamawiajgcego,

2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek pocztowych,

4) wypehieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,

5) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawce.

6. Zamawiajacy bedzie sporzgdzat zestawienie przesytek przekazanych do nadania w dwoch
egzemplarzach. Przesytki nadawane w trybie art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdézn. zm.)
oznaczone zostang na wydrukach symbolem OW lub zestawiane bedg na odrebnych

wydrukach.

§4.

Rozliczanie i regulowanie naleznosci
1. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania nalezno$ci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;
2) podstawa rozliczen finansowych jest cena jednostkowa za dany rodzaj przesyiki
okreslonej w Formularzu cenowym i stanowi sume optat za zrealizowane ustugi pocztowe
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych oraz suma optat za
dodatkowe ustug okreslone w Formularzu cenowym;
3) w przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu cenowym
podstawg rozliczen bedg ceny okreslone w Cenniku $wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy, ktory stanowi Zatgcznik Nr 4 do Umowy.
2. Do rozliczania ustug, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, majg zastosowanie ceny okreslone w

cenniku swiadczenia ustug pocztowych, obowigzujgce w dniu nadania przesytek. Zmiana



Cennika swiadczenia ustug pocztowych musi zosta¢ potwierdzona pisemnie i nie stanowi
zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

3. Ceny okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych z przedfozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

4. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, bedg wystawiane w
terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

5. Strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego
wskazany w komparycji Umowy.

6. Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur, duplikatow faktur oraz korekt faktur
w formie elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pdézn. zm.) na adres poczty elektroniczne;j:

RDOS.opole@rdos.gov.pl, pod warunkiem ze zostanie opatrzona podpisem elektronicznym.

7. Zmiana adresu poczty elektronicznej, o ktérym mowa w ust. 7, nie stanowi zmiany
Umowy, jednakze dla jej skutecznosci wymagane jest powiadomienie Wykonawcy w formie
pisemnej.

8.Ptatnosc¢ zostanie dokonana przelewem na konto bankowe wskazane przez Wykonawce
w terminie do 21 dni od doreczenia prawidiowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty

przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§ 5.
Koordynacja Umowy
1. Strony oswiadczajg, ze nadzér nad realizacjg postanowieh Umowy petnig:

1) ze strony Zamawiajgcego: , tel. ,

e-mail: ;

2) ze strony Wykonawcy: , tel. ,

e-mail:

2. Zmiana przedstawiciela kazdej ze Stron musi zosta¢ potwierdzona pisemnie i nie stanowi
zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania
przesytkg polecong o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do niniejszej Umowy.

4. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki

wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.


mailto:RDOS.opole@rdos.gov.pl

§ 6.

Odszkodowanie, kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie - Prawo pocztowe oraz w rozporzgdzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468).
2. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 1000 zt brutto w przypadku,
gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznoéci, za ktére
odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catoéci lub
w czeScCi Z jego winy.
3. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
na zasadach ogoélnych Kodeksu Cywilnego.
4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie naliczonych kar umownych z przystugujgcego

mu wynagrodzenia.

§7.

Zmiana i rozwigzanie Umowy
1. Wszystkie zmiany Umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z tym zastrzezeniem, ze kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmiany w zakresie
numeréw telefonéw i adresow, wskazanych w Umowie, osob odpowiedzialnych po obu
Stronach za realizacje umowy, zawiadamiajgc niezwtocznie o tym pisemnie drugg Strone.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnos$ci bedace w toku wynikajgce z wykonania Umowy:
1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow Umowy,
2) w terminie natychmiastowym, w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do
wykonywania dziatalnoéci pocztowej objetej przedmiotem Umowy,
3) z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien

miesigca kalendarzowego, bez podania przyczyny.

§8.
Ochrona danych osobowych
1. W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu Swiadczenia ustug
pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, z ktdorego moze wynika¢ mozliwos¢
zapoznania sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajgcego danymi osobowymi
i innymi informacjami, dokumentami i materiatami, Wykonawca oswiadcza iz zna przepisy

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)



i zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci — w tym do postepowania
zgodnego z przepisami tej ustawy oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg - w celu witasciwego
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktérych mowa powyze;j.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych

niezgodnie z Umowg, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9.
Polityka srodowiskowa
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska w Opolu, dostepng pod adresem: http://opole.rdos.gov.pl/polityka-

srodowiskowa i zobowigzuje sie do jej przestrzegania w trakcie realizacji umowy.

§ 10.

Postanowienia koicowe
1. Wszelkie spory mogace wynika¢ przy wykonaniu Umowy beda rozstrzygane polubownie,
a w ostatecznosci zostang poddane do rozstrzygniecia sgdowi powszechnemu wiasciwemu
dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie, znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo pocztowe, rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz inne obowigzujgce przepisy
prawa.
3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego

i jeden dla Wykonawcy.



