REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OPOLU

Zatacznik nr 3 — wzor umowy

UMOWA ...... 12018

zawartaw dniu ................. 2018 r. w Opolu pomiedzy:

Skarbem Panstwa —Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w Opolu, z siedzibg w
Opolu, ul. Firmowa 1, 45-594 Opole, NIP:7542954917, REGON: 160221317,
reprezentowang przez Alicje Majewska - Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w
Opolu

zwang dalej: ,Zamawiajagcym”

firma ..o ,ZSIedzibg W ... , Wpisang

do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad

........ da.................ooeviee.pod numerem KRS: ..........................., [informacja o
kapitale zakladowym] NIP ...................... ,REGON ............... , reprezentowang przez....
Pani/Pan ...

zwang/ym w dalszej czesci: ,,Wykonawca”.

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

Niniejsza umowa jest zawarta w wyniku postepowania nr WOF.261.1.161.2018.

§1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481, z pézn. zm.) oraz zgodnie
z Zapytaniem Ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1 do Umowy.
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2. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, w szczegolnosci przestrzegajgc wymogdéw zawartych w  przepisach
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.
545), oraz aktow prawnych uchylajgcych lub zmieniajgcych powyzsze przepisy, jezeli
zostang wydane w czasie wykonywania Umowy.

3. W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca
zobowigzany jest stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytki,
chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego stanowig inacze;j.

4. W zakresie nieuregulowanym w Umowie, Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi
objete umowg zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustug stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do
Umowy — ,Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych”. Zmiana Regulaminu $wiadczenia
ustug pocztowych musi zostaé potwierdzona pisemnie i nie stanowi zmiany Umowy w
rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

5. Placowkg nadawczg i odbiorczg, ktora bedzie realizowata ustugi wynikajgce z niniejszej

Umowy, bedzie

6. Za moment odbioru przesyiki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyiki przez Wykonawce.

7. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem Umowy w przypadku braku

zastrzezen odbywacé sie bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

§2
Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 2 stycznia 2019 roku
do dnia 31 grudnia 2019 roku.

§3.
Rozliczanie ustug
1. W trakcie realizacji zamowienia, rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek pocztowych i zwrotéw, wedtug cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Umowy.
2. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegolnych pozycji przesytek wyszczegolnionych
w ,Formularzu cenowym”, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy, majg charakter

szacunkowy, przyjety dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia ilosci wskazanych
przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych
ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
poszczegodlnych rodzajow przesytek nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1
Umowy.
3. Rozliczenia naleznosci miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym regulowane bedg w formie
optaty ,,z dotu” za swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym:
1) przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych,
2) paczek pocztowych,
a takze za przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy.
4. Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajgcego
czynnos$ci polegajgcych na:
1) nadawaniu przesytek w siedzibie Zamawiajgcego,
2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,
3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek pocztowych,
4) wypenieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,
5) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawce.
5. Zamawiajgcy bedzie sporzgdzat zestawienie przesytek przekazanych do nadania w dwoch
egzemplarzach.
§4.

Rozliczanie i regulowanie naleznosci
1. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;
2) podstawa rozliczen finansowych jest cena jednostkowa za dany rodzaj przesyiki
okreslonej w Formularzu cenowym i stanowi sume optat za zrealizowane ustugi pocztowe
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych oraz suma optat za
dodatkowe ustug okreslone w Formularzu cenowym;
3) w przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu cenowym
podstawg rozliczen bedg ceny okreslone w Cenniku $wiadczenia ustug pocztowych

Wykonawcy, ktory stanowi Zatgcznik Nr 4 do Umowy.



2. Do rozliczania ustug, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, majg zastosowanie ceny okreslone w
cenniku swiadczenia ustug pocztowych, obowigzujgce w dniu nadania przesytek. Zmiana
Cennika swiadczenia ustug pocztowych musi zosta¢ potwierdzona pisemnie i nie stanowi
zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

3. Ceny okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych z przedifozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

4. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, bedg wystawiane w
terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

5. Strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego
wskazany w komparycji Umowy.

6. Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur, duplikatow faktur oraz korekt faktur
w formie elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. =z 2017 r. poz. 1221) na adres poczty elektronicznej:

sekretariat.opole @rdos.gov.pl

6a. Wykonawca os$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:
6b. Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt.
6 i 6a poinformowa¢ o tym druga strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzgdzenia aneksu.

6¢c. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych
w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres
Wykonawcy wskazany w pkt 6a, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbiér faktury.
Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego, przez ktérg rozumiec¢ nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki

pocztowej Zamawiajgcego wskazanej w 6,

7. Nadawca i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywac¢ egzemplarze faktur w formie

papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.

8. Nadawca jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur w
formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po

miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie


mailto:sekretariat.opole@rdos.gov.pl

faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w
formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci
przestania faktury w formie elektronicznej,

9. Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 8 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub

elektronicznej.

10. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca regulowacC bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ‘wptata za fakture VAT nr..., umowa nr...”
Wykonawca zobowigzuje sie wystac faktury najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po ich
wystawieniu. Za dziehn zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.
§5.

Koordynacja Umowy

1. Strony os$wiadczajg, ze nadzor nad realizacjg postanowieh Umowy petnia:

1) ze strony Zamawiajgcego: , tel. ,

e-mail: ;

2) ze strony Wykonawcy: , tel. ,

e-mail:

2. Zmiana przedstawiciela kazdej ze Stron musi zosta¢ potwierdzona pisemnie i nie stanowi
zmiany Umowy w rozumieniu § 7 ust. 1 Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania
przesytkg polecong o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do niniejszej Umowy.

4. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki

wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§ 6.
Odszkodowanie, kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie - Prawo pocztowe oraz w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421).
2. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 1000 zt brutto w przypadku,

gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznos$ci, za ktére



odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catosci lub
W CczescCi z jego winy.
3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 z
naleznego mu wynagrodzenia.
§7.

Zmiana i rozwigzanie Umowy
1. Wszystkie zmiany Umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z tym zastrzezeniem, ze kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmiany w zakresie
numeréw telefonéw i adresow, wskazanych w Umowie, oséb odpowiedzialnych po obu
Stronach za realizacje umowy, zawiadamiajgc niezwtocznie o tym pisemnie drugg Strone.
2. Umowa moze byé rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajace z wykonania Umowy:
1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw Umowy,
2) w terminie natychmiastowym, w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej przedmiotem Umowy,
3) z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania przyczyny.
3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i
ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;
b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegodlnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za

Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.

§8.

Ochrona danych osobowych
1. W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu swiadczenia ustug

pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, z ktérego moze wynikaé mozliwos¢



zapoznania sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajgcego danymi osobowymi
i innymi informacjami, dokumentami i materiatami, Wykonawca oswiadcza iz zna przepisy
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000)
i zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci — w tym do postepowania
zgodnego z przepisami tej ustawy oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg - w celu witasciwego
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktérych mowa powyzej.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych

niezgodnie z Umowg, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9.

Polityka srodowiskowa
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekgji

Ochrony Srodowiska w Opolu, dostepng pod adresem: http://opole.rdos.gov.pl/polityka-

srodowiskowa i zobowigzuje sie do jej przestrzegania w trakcie realizacji umowy.

§ 10.
Polityka prywatnosci

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Prywatnosci Regionalnej Dyrekciji

Ochrony Srodowiska w Opolu, dostepng pod adresem: http://opole.rdos.gov.pl/polityka-

prywatnosci-2 i zobowigzuje sie do jej przestrzegania w trakcie realizacji umowy.

§ 11.

Postanowienia koicowe
1. Wszelkie spory mogace wynika¢ przy wykonaniu Umowy bedg rozstrzygane polubownie,
a w ostatecznosci zostang poddane do rozstrzygniecia sgdowi powszechnemu wlasciwemu
dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie, znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo pocztowe, rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz inne obowigzujace przepisy
prawa.
3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego

i jeden dla Wykonawcy.



